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ZAHTJEV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA ZA USLUGE 1Z DODATKA 11.B

- Nabava usluge umnozavanja za potrebe Filozofskoga fakulteta u Rijeci -

EV-01/2013. MV



SADRZAJ:

I. Upute zaizradu ponude
II. Obrasci:

- Potvrda o uredno izvr§enim ugovorima (Prilog A Ponude)
lll. Ponudbeni list (Prilog B Ponude)

IV. Troskovnik (Prilog C Ponude)



. UPUTE ZA IZRADU PONUDE

Temeljem €lanka 44. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj: 90/2011 — u
daljnjem tekstu: Zakon), Filozofski fakultet u Rijeci, provodi postupak sklapanja Ugovora
0 javnim uslugama iz Dodatka II.B Zakona, €iji su predmet nabave usluge umnozZavanja
za potrebe Fakulteta, CPV oznaka: 79521000 Usluge fotokopiranja

1. OPCI PODACI O NARUCITELJU

1.1. NARUCITELJ:
FILOZOFSKI FAKULTET RIJEKA
51000 Rijeka, SveuciliSna avenija 4
OIB: 70505505759
Tel: 051/265-602
Fax: 051/216-099
web: www.ffri.hr

1.2. OSOBA ZADUZENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA:
Julijana Grizelj-Sirotic,
Tel: 051/265-609
Fax: 051/216-099
E-mail: julijana@ffri.hr

1.3. Evidencijski broj nabave:EV- 01/2013 MV

1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naruditelj u sukobu interesa u
smislu élanka 13. Zakona o javnoj nabavi ili navod da takvi subjekti ne postoje:
Naruditelj stavlja na znanje da ne postoje gospodarski subjekti s kojima bi u postupku
ovog nadmetanja bio u sukobu interesa niti gospodarski subjekti s kojima bi ovlastene
osobe narucitelja bile u sukobu interesa.

1.5. Vrsta postupka javne nabave:
Sklapanje ugovora o javnim uslugama navedenim u Dodatku Il. B Zakona o javnoj habavi
temeljem Clanka 44. Zakona o javnoj nabauvi.

1.6. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a) je: 100.000,00 kuna

1.7. Vrsta ugovora o javnoj nabavi: Ugovor o javnim uslugama - usluge
umnozavanja

1.8. Navod sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum:
Ugovor o javnoj nabavi usluga

1.9. Elektroni¢ka drazba: Nije predvidena provedba elektroni¢ke drazbe.


http://www.ffri.hr/

2. PODACI O PREDMETU NABAVE
2.1. Opis predmeta nabave:

Nabava usluga: Usluge umnozavanja za potrebe Filozofskoga fakulteta u Rijeci, prema
tehni¢kim specifikacijama navedenim u Tro8kovniku koji €ini sastavni dio ovog Zahtjeva.

Oznaka i naziv iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave: CPV: 79521000 Usluge
fotokopiranja

2.2. Opis i oznaka grupa predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na
grupe: Predmet nabave nije podijeljen na grupe.

2.3. Koli¢ina predmeta nabave:
Koli¢ine su navedene u troskovniku koji €ini sastavni dio ovog Zahtjeva.

2.4. Tehni¢ke specifikacije:
Tehnicke specifikacije za nabavu uredaja za umnozavanje (kopiranje, ispis, skeniranje):

1. Ukupan broj multifunkcijskih fotokopirnih aparata za uzimanje u najam:
- 2 aparata s moguénoscéu crno/bijelog ispisa i ispisa u boji
- 15 aparata s moguénoscéu crno/bijelog ispisa

2. Maksimalni mjeseéni broj kopija po aparatima:
- 5 aparata (crno/bijeli ispis): mjese¢no do 5000 kopija
- 5 aparata (crno/bijeli ispis): mjese¢no do 10000 kopija
- 5 aparata (crno/bijeli ispis): mjese¢no do 15000 kopija
- 2 aparata (crno/bijeli ispis i ispis u boji): mjese¢no do 10000 crno/bijelih
kopija; do 3000 kopija u boji

3. Ostale napomene:
- zauredaje u najmu ne pla¢a se mjeseCni pausal
- naknada za iznajmljivanje obracunava se jedanput mjesec¢no na temelju
ocCitanja stanja brojaca ispisa/kopija/skenova
- jednostrani ispis (kopija) A3 formata naplaéuje se kao dva jednostrana ispisa
A4 formata
- obostrani ispis (kopija) obracunava se kao dva jednostrana

2.5. Troskovnik:
TroSkovnik se dostavlja u zasebnom dokumentu, koji €ini sastavni dio ovog Zahtjeva

2.6. Mjesto pruzanja usluga: Filozofski fakultet u Rijeci, SveuciliSna avenija 4
2.7. Rok pruzanja usluga ili trajanje ugovora, te rok pocetka pruzanja usluga:

Pocetak pruZanja usluga umnozavanja od dana sklapanja Ugovora.
Ugovor o pruzanju usluga umnozavanja sklapa se na godinu dana.



2.8. Nacin pruzanja usluga:

Ponuditelj je duzan osigurati preduvjet za svakodnevno obavljanje usluga umnoZavanja
na lokaciji Narucitelja.To podrazumijeva isporuku i instalaciju aparata za umnozavanje,
koji moraju biti funkcionalni za izradu kvalitetne preslike. Rok isporuke aparata za
umnozavanje je najkasnije 3 radna dana od datuma sklapanja Ugovora.

Umnozavanje ¢e vrsiti osoblje Naruditelja na aparatima za umnozavanje u vlasnistvu
Ponuditelja, prema potrebi posla i zahtjevu Naruditelja. Narucitelj zadrzava pravo
promjene potrebnog broja aparata koje Ce zahtijevati od odabranog ponuditelja, u skladu
s trenutnim potrebama Naruditelja, a u tu svrhu ukoliko se ukaze potreba za poveéanim
brojem aparata.

TroSak svih radnji koje mora poduzeti odabrani ponuditelj da bi se nesmetano obavljala
usluga umnoZavanja na aparatima koji su njegovo vlasnistvo (toneri za umnoZavanje,
rezervni i potroSni dijelovi, usluga redovitog odrzavanja i servisiranja, putni troSkovi i svi
ostali troSkovi koji mogu nastati) moraju biti uracunati u cijenu preslike. Papir za ispis i
klamarice za finiSer nabavlja Narucitelj.

Odabrani ponuditelj sve nedostatke ili kvarove na aparatima mora ukloniti u roku od 48
sati od prijave kvara, a u hitnim sluCajevima u roku od 12 sati. U slu¢aju da se kvar
aparata ne moze otkloniti odmah, odabrani ¢e ponuditelj biti obvezan dostaviti zamjenski
uredaj istih ili boljih karakteristika i funkcionalnosti u roku od 24 sata.

Ukoliko je do nedostatka ili kvara na aparatu doSlo uslijed nepaZljivog rukovanja
Narucitelja, ili uporabe neoriginalnih dijelova ili tonera od strane drugog servisera,
tro8ak popravka snosi Narucitelja i naplacuje se posebno.

Odabrani ponuditelj obvezan je kod izvrSenja predmetnih usluga pridrzavati se Zakona o
informacijskoj sigurnosti (NN 79/07) i Uredbe o mjerama informacijske sigurnosti (NN
46/08) Sto podrazumijeva da se prilikom ulaska djelatnika ponuditelja u sluzbene
prostorije Fakulteta, treba javiti odgovornoj osobi Narucitelja.

3.  RAZLOZIISKLJUCENJA PONUDITELJA
3.1. Obvezni razlozi iskljuéenja ponuditelja:
Za potrebe utvrdivanja okolnosti nepostojanja razloga iskljuéenja temeljem c&lanka 67.

stavak 1. to¢ka 1. i toCka 2. Zakona o javnoj nabavi, ponuditelj je duzan u ponudi
dostaviti sljedeée:

3.1.1. Izvod iz kaznene evidencije drzave sjediSta gospodarskog subjekta i/ili
drzave Ciji je drzavljanin osoba ovlaStena po zakonu za zastupanje pravne osobe, a
u slucaju da ne postoji ili ga nije moguée ishoditi, jednakovrijedni dokument koji
izdaje nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjediSta ponuditelja odnosno u
drzavi Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje ponuditelja.

Iz izvoda kaznene evidencije mora biti razvidno da ponuditelju i osobi ovlastenoj po
zakonu za zastupanje nije izreCena pravomocna osudujuc¢a presuda za jedno ili viSe
sljedecih kaznenih djela: udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela, primanje mita u
gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba
poloZaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja duZnosti drzavne vlasti, protuzakonito
posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, ra¢unalna prijevara, prijevara u
gospodarskom poslovanju i prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za
odgovarajuéa kaznena djela prema propisima drzave sjedista.



Ako se u drzavi sjedista ponuditelja i/ili drzavi Ciji je drzavljanin osoba koja je po
zakonu ovlastena za zastupanje ponuditelja ne izdaju gore navedeni dokumenti, nije
ih mogucée ishoditi ili oni ne obuhvacaju sva navedena kaznena djela oni mogu biti
zamijenjeni izjavom pod prisegom ili odgovaraju¢om izjavom osobe koja je po
zakonu ovlastena za zastupanje ponuditelja ispred nadlezne sudske ili upravne viasti
ili biljeznika ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta ponuditelja
i/ili u drzavi Ciji je ta osoba drzavljanin.

Napomena:

Obzirom da u Republici Hrvatskoj nije moguce ishoditi izvod iz kaznene evidencije sa
taksativno navedenim kaznenim djelima iz ¢lanka 67. Zakona, Naruditelj ¢e kao
dokaz pod tockom 3.1.1. prihvatiti Izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za
zastupanje ponuditelja danu ispred javnog biljeznika u obliku javnobiljezni¢kog
akta.

Izvod ili izjava ne smiju biti stariji od Sest mjeseci racunajuéi od dana pocetka
postupka javne nabave.

3.1.2. Potvrdu porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument
nadleznog tijela drzave sjediSta ponuditelja.

Iz potvrde porezne uprave mora biti razvidno da je ponuditelj ispunio obvezu
placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje,
osim ako mu je, sukladno posebnim propisima, odobrena odgoda plaéanja
navedenih obveza.

Ako se u drzavi sjedista ponuditelja ne izdaje potvrda porezne uprave ona moze biti
zamijenjena izjavom pod prisegom ili odgovaraju¢om izjavom osobe koja je po
zakonu ovlastena za zastupanje ponuditelja ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti
ili biljeznika ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta ponuditelja.

Potvrda porezne uprave ili jednakovrijedni dokument, odnosno izjava ne smiju biti
stariji od 30 dana racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenih okolnosti nepostojanja razloga iskljuenja
temeljem ¢lanka 67. Zakona o javnoj nabavi, u slu¢aju podno$enja zajednicke ponude
svi ¢lanovi zajednice ponuditelja duzni su dokazati navedene okolnosti pojedinacno.

U sluaju postojanja sumnje u istinitost gore dostavljenih podataka u priloZzenim
dokumentima ili izjavama, narucitelj se moZze obratiti nadleZznim tijelima radi dobivanja
informacija, a u slu¢aju da se radi o ponuditelju sa sjediStem u drugoj drzavi, narucitel]
moze zatraziti suradnju nadleznih vlasti.

Ukoliko je ponuditelj dostavio lazne podatke, narucitelj ga je obvezan iskljuciti temeljem
Clanka 67. stavak 1. to¢ka 3. Zakona.

3.2. Ostali razlozi iskljuéenja ponuditelja:



Naruditelj ¢e, temeljem Clanka 68. stavak 1. to¢ka 4. Zakona iskljuciti iz postupka javne
nabave ponuditelja ako su ponuditelj i/ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
ponuditelja u posljednje tri godine racunajuéi do pocéetka postupka javne nabave ucinili
tezak profesionalni propust u obavljanju svoje profesionalne djelatnosti, kojeg Narucitelj
moze dokazati na bilo koji nacin. TeSkim profesionalnim propustom u smislu ove
odredbe Dokumentacije, podrazumijeva se postupanje protivno odgovarajucim
propisima, kolektivnim ugovorima ili pravilima struke koji je primjerice utvrdilo nadlezno
upravno tijelo, ovlasteno nadzorno tijelo, strukovno ili profesionalno udruzenje, Iifili
propust vezan uz izvrSenje ugovora koji je doveo do raskida tog ugovora od strane
narucitelja ili do drugih teZih posljedica.

4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

4.1. Pravnai poslovna sposobnost
Ponuditelj dokazuje svoju pravnu i poslovhu sposobnost dostavom:

e lzvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra drzave
sjedista gospodarskog subjekta, kojim ponuditelj dokazuje svoj upis u sudski,
obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar, koji ne smije biti stariji od tri
mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave.

Upis u registar dokazuje se odgovarajué¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi
sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt mozZe dostaviti izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleznog tijela.

Izdavatelj dokaza je Trgovacki sud, odnosno upravno ili drugo tijelo nadlezno za
vodenje obrtnog, strukovnog ili poslovnog registra.

U slucaju zajednice ponuditelja, svi ¢lanovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinaéno
dokazati pravnu i poslovnu sposobnost.

4.2. Tehnicka i struéna sposobnost
Ponuditelj dokazuje svoju tehni€ku i struénu sposobnost dostavom:

e Popis znacajnih ugovora o uslugama izvrSenih u posljednje 3 godine s iznosom i
datumom pruzene usluge te nazivom druge ugovorne strane, narucitelja u smislu
Zakona o javnoj nabavi ili privathog subjekta. Ako je druga ugovorna strana
narucitelj u smislu Zakona o javnoj nabavi, popis sadrzi ili mu se kao dokaz
prilaZe potvrda izdana ili potpisana od narucitelja. Ako je druga ugovorna strana
privatni subjekt, popis sadrzi ili mu se kao dokaz prilaze njegova potvrda, a u
nedostatku iste, vrijedi izjava gospodarskog subjekta uz dokaz da je potvrda
zatraZena.

Ovim dokazom sposobnosti ponuditelj mora dokazati da je u posljednje 3 godine
uredno izvrSio ugovore za davanje predmetne usluge u vrijednosti jednakoj ili
vecoj od procijenjene vrijednosti nabave, neovisno o broju ugovora.



Potvrde o uredno ispunjenom ugovoru izdaje, potpisuje i Zigom ovjerava druga
ugovorna strana (naruditelj), a mora sadrzavati minimalne podatke iz obrasca
priloga A,,Potvrda o uredno ispunjenom ugovoru“ koja je sastavni dio ove
DZN.

Zajednica ponuditelja moze se osloniti na tehnic¢ku i stru¢nu sposobnost ¢lanova
zajednice ponuditelja.

Sve dokumente koje narucitelj zahtjeva u toc¢ki 3.1 (3.1.1. i 3.1.2)., 4.1. ove
Dokumentacije za nadmetanje, ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Naruditelj ¢e prije donoSenja odluke o odabiru, od ponuditelja zatraziti dostavu izvornika
ili ovjerenih preslika svih trazenih dokumenata, a koje izdaju nadlezna tijela.

Ako je gospodarski subjekt u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili
ovjerenoj preslici, nije ih duzan ponovo dostavljati.

5. PODACI O PONUDI

5.1. Ponuda sadrzi:
Sukladno ¢lanku 10. Uredbe o nacinu izrade i postupanja s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama, ponuda mora sadrZavati:
o dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isklju€enja
dokaze o sposobnosti
popunjeni ponudbeni list
popunjen troskovnik
popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude,
ostale podatke trazene u dokumentaciji za nadmetanje,
datum i potpis ponuditelja.

O O O O O O

5.2. Ponudbeni list sadrzi:
e naziv i sjediSte narucitelja
naziv i sjediste ponuditelja, adresa, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), broj racuna, navod o
tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu
poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa,
cijenu ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a,
cijenu ponude s PDV-om,
rok valjanosti ponude
datum i potpis ponuditelja.



5.3. Nac€in izrade ponude:

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili
vise dijelova.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova
(Cvrsti-lijepljeni uvez, ili uvez s jamstvenikom i pecatom).

Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti
od koliko se dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznagavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se oznaCavaju
na nacin da svaki slijedec¢i dio zapoc€inje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj
stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice
katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

5.4. Na€in dostave ponude:

Ponuda se dostavlja u papirnatom obliku u zatvorenoj i zape€acenoj omotnici na adresu:
Filozofski fakultet u Rijeci, SveuciliSna avenija 4 (Pisarnica), 51000 Rijeka, s oznakom —
"NE OTVARAJ - PONUDA ZA SKLAPANJE UGOVORA O JAVNIM USLUGAMA Iz
DODATKA II. B — USLUGE UMNOZAVANJA*

Na omotnici ponude mora biti nazna¢eno:
e naziv i adresa narucitelja
e naziv i adresa ponuditelja
e evidencijski broj nabave
e naziv predmeta nabave i naznaka "ne otvaraj", kako je naprijed navedeno.

Krajnji rok za podno$enje ponuda je 07.06.2013. do 12,00 sati, bez obzira na nacin
dostave ponuda.

Smatrat ¢e se da su u propisanom roku dostavljene sve ponude koje su do navedenog
roka primljene na urudzbeni zapisnik Fakulteta.

Ponude koje su zaprimljene nakon isteka krajnjeg roka za podnoSenje ponuda smatrat
Ce se zakasnjelima, nece biti otvarane te ¢e se vratiti ponuditeljima koji su ih podnijeli.
Na zahtjev ponuditelja Narucitelj ¢e izdati potvrdu o zaprimanju ponude.

5.5. Zaprimanje ponude:

Narucitelj ¢e na omotnici ponude naznaciti datum i vrijeme zaprimanja te redni broj
ponude prema redoslijedu zaprimanja. U upisnik o zaprimanju ponuda upisati ponude
prema redoslijedu zaprimanja. Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se
upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja
posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Upisnik o zaprimanju ponuda sastavlja i potpisuje za to ovlastena osoba Naruditelja.
Upisnik je sastavni dio Zapishika o otvaranju ponuda.

Ponude koje su zaprimljene nakon isteka krajnjeg roka za podnoSenje ponuda smatrat
Ce se zakasnjelima, nece se upisati u upisnik o zaprimanju ponuda ali ¢e se evidentirati



kod naruditelia kao zakasnjela ponuda, obiljezit ¢e se kao zakalSnjela te ¢e se
neotvarana vratiti poSiljatelju bez odgode.

5.6. Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda odrzat ¢e se u Rijeci, na adresi Filozofski fakultet Rijeka, Sveucilisna
avenija 4, a provodi se sukladno €lanku 44. Zakona o javnoj nabavi, te Narucitel;
zadrZzava pravo da pristigle ponude ne otvara javno dana 07. lipnja 2013. godine u
12,00 sati.

5.7.Datum objave zahtjeva na internetskim stranicama

Ovaj zahtjev za prikupljanje ponuda, EV.BR. 01/2013 MV objavljen je na internetskim
stranicama Narucitelja http://www.ffri.uniri.hr/dodatne-informacije/javnanabava/ dana
17. svibnja 2013. godine

5.8. Minimalni zahtjevi koje alternativne ponude moraju ispunjavati u odnosu na
predmet nabave, ako su dopustene: Ne primjenjuje se. Nije dopusteno davanje
inacica, varijanti i alternativnih ponuda.

5.9. Nacin elektroni¢ke dostave ponude te zahtjevi vezani za elektronicki prijenos i
dostavu ponude i zahtjeva za sudjelovanje, planova projekata, ako je takva
dostava dopustena:

Dostava ponuda elektroni¢kim putem nije dopustena.

5.10. Na€in odredivanja cijene ponude:

Cijena ponude je nepromjenljiva.

Moguca izmjena cijene zbog promjene te€aja strane valute u odnosu na hrvatsku kunu
(valutna klauzula) je isklju¢ena.

Ponuditelj je obvezan prije davanja ponude prouciti kompletnu dokumentaciju temeljem
koje ¢e pruzati usluge koji su predmet nabave, uvjete za pruzanje usluge koje su
predmet nabave, jer iz razloga nepoznavanja istog nece imati pravo na kasniju izmjenu
cijene ili bilo koje druge odredbe iz ove dokumentacije za nadmetanje i Ugovora o
obavljanju usluga.

Kod izrade ponude ponuditelj je obvezan pridrzavati se sljedeceg:

. cijenu ponude iskazati na obrascu ponude i troSkovniku,
. porez na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV) prikazati zasebno,
° cijenu ponude iskazati u ukupnom iznosu

U cijenu ponude bez PDV-a moraju se uracunati svi troSkovi i popusti.
Sve troskove koji se pojave izvan deklariranih cijena ponuditelj snosi sam.

5.11. Kriterij za odabir ponude: najniza cijena ponude

5.12. Jezik i pismo na kojem treba biti sa¢injena ponuda:
Ponuda treba biti izradena na hrvatskom jeziku. Ponuda mora biti pisana latininim
pismom.

5.13. Rok valjanost ponude: Minimalni rok valjanosti ponude je 60 dana od dana
krajnjeg roka za dostavu ponuda.

5.14. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja:

Sva plaéanja ugovorenih usluga Naruditelj ¢e izvrSiti na poslovni raun odabranog
gospodarskog subjekta, u roku od 30 dana po primitku raduna za pruzene usluge.
Narucitelj isklju€uje mogucnost pla¢anja predujma.



6. OSTALE ODREDBE
6.1. Posebne odredbe o podnosenju ponude zajednice ponuditelja

Zajednica ponuditelja je udruZenje viSe gospodarskih subjekata koje je pravodobno
dostavilo zajednic¢ku ponudu. U slu€aju zajedni¢ke ponude, ¢lanovi zajednice ponuditelja
duZzni su dostaviti izjavu o zajedni¢koj ponudi. Izjava o zajedni¢koj ponudi sadrzZi naziv i
sjediSte svih gospodarskih subjekata iz zajedniCke ponude, naziv i sjedidte nositelja
ponude, ime i prezime osobe/osoba ovlastenih za potpisivanje zajedniCke ponude, ime i
prezime osobe/osoba ovlastenih za potpisivanje ugovora i potpise svih clanova
zajednice ponuditelja.

Odgovornost ponuditelja iz zajednicke ponude je solidarna, te ponuditelji moraju dati
izjavu o solidarnoj odgovornosti zajednickih ponuditelja.

U slu€aju odabira ponude zajednice ponuditelja, Narucitelj zadrZzava pravo zahtijevati
odredeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuce izvrSenje ugovora.
Ukoliko ponuda zajednice ponuditelja bude utvrdena najpovoljnijom, podnositelji
zajedniCke ponude su u roku od 8 dana od dana konac¢nosti odluke o odabiru, duzni
dostaviti pravni akt o zajedni¢koj ponudi koji mora sadrzavati naziv nositelja ponude,
odgovornost pojedinacno svakog ponuditelja iz zajedniCke ponude i udio svakog
ponuditelja u zajedni¢koj ponudi. Ponudbeni list za zajednicu ponuditelja nalaze se u
prilogu ove dokumentacije za nadmetanje.

6.2. Odredbe koje se odnose na podizvoditelje

Podizvoditelj je gospodarski subjekt koji za odabranog ponuditelja s kojim je naruditelj
sklopio ugovor o javnoj nabavi, isporu€uje robu, pruza usluge ili izvodi radove koji su
neposredno povezani s predmetom nabave.

Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor
jednom ili viSe podizvoditelja, tada u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o
javnoj nabavi koji namjerava dati u podugovor te slijede¢e podatke o svim predlozenim
podizvoditeljima:

1. radovi, roba ili usluge koje ¢e izvesti, isporuciti ili pruziti podizvoditelj,

2. predmet, koli€ina, vrijednost, mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili
pruzanja usluga,

3. podaci o podizvoditelju (ime, tvrtka, skraéena tvrtka, sjediste, OIB i broj
racuna).

Kada se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor, ovi podaci o podizvoditeljima biti
¢e obvezni sastojci ugovora o javnim uslugama sukladno ¢lanku 86. stavak 4. Zakona o
javnoj nabavi.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utjeCe na odgovornost ponuditelja za izvr§enje ugovora o
javnim uslugama.



Ako se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor, tada za radove, robu ili usluge
koje Ce izvesti, isporuciti ili pruziti podizvoditelj, naruéitelj neposredno placa
podizvoditelju.

Ponuditelj mora svom raCunu odnosno situaciji obvezno priloziti raune odnosno
situacije svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj smije tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi mijenjati
podizvoditelje za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je dao u podugovor samo uz
pristanak javnog naruéitelja. Ako se nakon sklapanja ugovora o javnoj nabavi mijenja
podizvoditelj, pod uvjetom da je javni narucitelj pristao na to, odabrani ponuditelj mora
javnom naruditelju u roku 5 (pet) dana od dana pristanka, dostaviti obvezne gore
navedene podatke, sukladno Clanku 86. stavka 4. Zakona o javnoj nabavi, za novog
podizvoditelja.

6.3. Trosak sudjelovanja i preuzimanje Zahtjeva za prikupljanje ponuda

TroSak pripreme i podnosenja ponude u cijelosti snosi ponuditel;.

Ponude i dokumentacija priloZzena uz ponudu ne vracaju se osim u slu€aju zakasnjele
ponude i odustajanja ponuditelja od neotvorene ponude.

Zahtjev za prikupljanje ponuda se ne naplacuje.

Zahtjev za prikupljanje ponuda moze se besplatno preuzeti u elektronickom obliku na
internetskoj stranici javnog narucitelja www.ffri.hr

6.4. Pouka o pravnom lijeku

Pravo na zalbu ima svaka fizicka osoba, pravna osoba i zajednica fizickih i/ili pravnih
osoba koja ima ili je imala pravni interes za dobivanje ugovora i koja je pretrpjela ili bi
mogla pretrpjeti Stetu od navodnoga krSenja subjektivnih prava. Pravo na Zalbu ima i
srediSnje tijelo drzavne uprave nadlezno za sustav javne nabave i nadlezno drzavno
odvjetnistvo.
Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, Koturaska
cesta 43/IV, 10000 Zagreb, u pisanom obliku, neposredno, postom, u roku 5 (pet) dana
od:
1. od dana primitka odluke o odabiru ili poniStenju u odnosu na sadrzaj zahtjeva za
prikupljanje ponuda i dodatne dokumentacije ako postoji, postupak pregleda,
ocjene i odabira ponuda odnosno razloge ponistenja.

Zalba mora sadrzavati najmanje podatke navedene u ¢&lanku 159. Zakona o javnoj
nabavi.

Istodobno s dostavljanjem Zalbe Drzavnoj komisiji, Zalitelj je obvezan primjerak Zalbe
dostaviti i narucitelju na dokaziv nacin. Postupak pravne zaStite zapocinje predajom
Zalbe narucitelju.

6.5. Za sve Sto nije regulirano ovim uputama ponuditeljima za izradu ponude,
primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o javnoj nabavi (N.N. 90/11) te pratece Uredbe.



Prilog A — POTVRDA O UREDNO ISPUNJENIM UGOVORIMA

(naziv narucitelja)

(adresa sjedista)

(datum)

temeljem odredbe Clanka 72. Zakona o javnoj
nabavi (NN 90/11), a povodom zamolbe ,
daje sljedecu: (ponuditelj)

POTVRDU
O UREDNO ISPUNJENIM UGOVORIMA

Kojom se potvrduje da je:

(naziv i sjediste)

(adresa)

(telefon i telefaks)

(OIB i maticni broj)

kao ponuditelj, tijekom posljednje godine zadovoljavajuce, odnosno sukladno
pozitivnim zakonskim propisima i pravilima struke, izvrSio sve ugovorne obveze s
kao naruciteljem.

POPIS UGOVORA:

Predmet i broj u oxyae?gisntbez Mijesto ispunjenja Vrijeme ispunjenja
ugovora 9 PDV-a) ugovora ugovora

ZA NARUCITELJA
M.P.




Prilog

Prilog B - PONUDBENI LIST

"IZVORNIK"

PONUDA ZA NABAVU USLUGE UMNOZAVANJA
Evidencijski broj nabave: EV.BR. 01/2013. MV

1. NARUCITELJ

Naziv: Filozofski fakultet u Rijeci
Sjediste: SveugéiliSna avenija 4, Rijeka

2. PREDMET NABAVE: Nabava usluge umnozavanja

3. PONUDITELJ

Naziv i sjediste
ponuditelja/nositelja
ponude:

Adresa
ponuditelja/nositelja
ponude:

OIB:
MB:

Broj Ziro-racuna,
banka:

Ponuditelj je u
sustavu PDV-a
(zaokruziti):

DA NE

Adresa za dostavu
poste

Adresa e-poste:

Osoba za kontakt:

Broj telefona:

Broj faksa:




4. NAZIV, SJEDISTE, OIB, MB SVIH GOSPODARSKIH SUBJEKATA 1Z

ZAJEDNICKE PONUDE*
(ispunjava se samo u slu¢aju podnosenja zajedni¢ke ponude)

Naziv i sjediste
ponuditelja/nositelja
ponude:

Adresa
ponuditelja/nositelja
ponude:

OIB:
MB:

Broj ziro-racuna,
banka:

Ponuditelj je u
sustavu PDV-a
(zaokruziti):

DA

Adresa za dostavu
poste

Adresa e-poste:

Osoba za kontakt:

Broj telefona:

Broj faksa:

*Za svakog €lana zajednicke ponude ispuniti ovu tablicu (kopirati ju u

potrebnom broju)

5. PODACI O DIJELU UGOVORA KOJI SE DAJE U PODUGOVOR TE PODACI O
PODIZVRSITELJIMA

(ispunjava se samo u slu€aju ako se dio ugovora daje u podugovor)

Red. Podizvrsitelj Dio ugovora koji ¢e Broj ziro-
Br. (Il(me, :V:-Ellia' izvrsiti podizvrsitelj racuna,
SKracena v a, . - .
sjediste, OIB) (radovi, roba ili usluge, koli€ina, banka:

vrijednost, mjesto i rok)




6. CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:

PONUDA

za pruzanje usluga umnozavanja iz Dodatka Il. B Zakona o javnoj nabavi
br.  /2013.
Proucili smo dokumentaciju koju nam je Narucitelj stavio na raspolaganje, te smo

spremni sklopiti Ugovor o pruzanju usluga umnozavanja s Filozofskim fakultetom u
Rijeci u ukupnom iznosu kako slijedi:

[iznos ponude izraZen brojkama bez PDV-a]

[iznos PDV-a izraZzen brojkama]

[ukupan iznos ponude izraZen brojkama sa PDV-om]

7. ROK VALJANOSTI PONUDE: 60 (Sezdeset) dana od dana isteka roka za
dostavu Ponuda.

(Ime i prezime ovlastene osobe za zastupanje ponuditelja)

M.P.

(Potpis ovlaStene osobe za zastupanje ponuditelja)

U , 2013.




Prilog C -TroSkovnik

1. | Ponudeni multifunkcijski fotokopirnih aparati
Max mjesecni Kolicina
R.br. Naziv uredaja broj ispisa . Napomene
.. uredaja
(kopija)
Crno/bijeli
1. do 5 000 kom
2. do 1 0000 kom
3. do 15 000 kom
Crno/bijeli i boja
crno/bijelo
do 10 000 kom
4.
boja
do 3 000 kom
2. | Ukupna predvidena cijena bez PDV-a
Jediniéna ciiena Predvideni Ukupna cijena
R.br. Vrsta kopija/ispisa J ukupni broj (jedinicna cijena x
(kn) -
ispisa (kom) kom)
1. A4 crno/bijelo 1100 000
2. A4 u boji 30000
Ukupna cijena ponude bez PDV-a (kn):
3. | Iznos PDV-a
Iznos PDV-a (kn):
4. | Ukupna cijena ponude s PDV-om

Ukupna cijena ponude s PDV-om (kn):




