FILOZOFSKI FAKULTET U RIJECI

ODSJEK ZA KROATISTIKU

Postupak prijave i izrade završnoga rada na preddiplomskim studijima hrvatskoga jezika i književnosti (jednopredmetni i dvopredmetni studiji)


Ovaj je dokument usklađen s Pravilnikom o završnom radu i završnom ispitu na preddiplomskim sveučilišnim studijima Filozofskoga fakulteta u Rijeci (https://www.ffri.uniri.hr/files/dokumentifakulteta/Pravilnik_o_zavrsnom_radu-2020.pdf).
Preddiplomski studij hrvatskoga jezika i književnosti završava ispunjavanjem svih obaveza i izradom završnoga rada.

1. Izbor i prijava teme završnoga rada


Studentima se predlaže da prije odabira teme završnoga rada pogledaju primjere završnih radova iz relevantnoga područja u Knjižnici Filozofskoga fakulteta u Rijeci ili u Repozitoriju Filozofskoga fakulteta u Rijeci (https://repository.ffri.uniri.hr/).

Završni rad je stručna samostalna obrada utvrđene teme. Završnim radom student treba dokazati posjedovanje kompetencija i postizanje ishoda učenja pri rješavanju problema iz stručnih i znanstvenih područja koja su bila sadržaj njegova studija te korištenje teoretskoga i praktičnoga znanja stečenoga tijekom studija.


Tema završnoga rada mora biti vezana uz sadržaje obaveznih ili izbornih kolegija struke koje je student slušao u okviru preddiplomskoga studija (izborni kolegiji iz područja hrvatske filologije namijenjeni samo studentima kroatistike). Nije moguće prijaviti temu iz izbornih kolegija koje je student slušao u međuodsječnoj razmjeni.


Studenti dvopredmetnih studija biraju na kojem će studiju pisati završni rad.

Završni rad na Odsjeku za kroatistiku zadaje se, piše i brani na hrvatskom standardnom jeziku.

Student koji prijavljuje završni rad na Odsjeku za kroatistiku dužan je osobno se javiti nositelju kolegija iz kojega predlaže temu najkasnije do kraja veljače posljednje akademske godine preddiplomskoga studija.

Nastavnik iz čijega je kolegija student izabrao završni rad pomaže studentu tijekom izrade rada kao mentor. Ako je tema interdisciplinarna, studentu može kao sumentor pomagati i nastavnik drugoga kolegija. 


Mentor/sumentor može biti svaki nastavnik, uključujući i vanjskoga suradnika na kolegiju, koji je u znanstveno-nastavnom zvanju te nastavnom ili suradničkom zvanju ako je odslušao nastavu na doktorskom studiju.

2. Izgled završnoga rada



Preporuka je da završni rad ima najmanje 30 kartica teksta (broj znakova s razmacima/1800) ne računajući priloge.
Završni rad valja uskladiti s Izdavačkim standardom Sveučilišta u Rijeci (http://www.uniri.hr/files/staticki_dio/propisi_i_dokumenti/Odluka%20o%20usvajanju%20izdavackog%20standarda%20Sveucilista%20u%20Rijeci%20-%20prosinac%202013_.pdf).
Bitni dijelovi završnoga rada i njihov redoslijed:

1. omotna ili vanjska stranica (Prilog 1)
2. unutarnja naslovna stranica (prilog 2)
3. Izjava o izvornosti završnoga rada (Prilog 3)
4. Sadržaj/Kazalo

5. Uvod
6. Metodologija
7. izlaganje teme

8. Zaključak
9. Popis literature

10. Prilozi (slikovni, grafički i zvučni zapisi)
11. Sažetak i ključne riječi (na hrvatskome jeziku)

12. Naslov i ključne riječi (na engleskom jeziku)

U dogovoru s mentorom metodologija primijenjena na obradu/istraživanje teme rada može biti uvrštena i kao dio Uvoda.
Uređenje teksta završnoga rada u poglavljima koja su navedena od 3. do 12. točke
:

· Postava stranice: sve margine 2,5 cm

· Font za tijelo teksta: Times New Roman 14 pt (po potrebi i u dogovoru s mentorom moguća je uporaba i drugih fontova) 

· Font za bilješke (fusnote): Times New Roman 10 pt (po potrebi i u dogovoru s mentorom moguća je uporaba i fontova drugih tipova i veličina) 

· Prored: 1,5 i u tijelu teksta i u bilješkama (fusnotama)

· Prvi redak teksta uvučen: 1,25 cm

· Poravnanje: obostrano

· Obrojčavanje stranica: u podnožju stranice, desno (obrojčavanje stranica počinje od prve stranice poglavlja Uvoda)

· Obrojčavanje odjeljaka i hijerarhijski organiziranih dijelova sadržaja u tijelu teksta:
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(…)
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(…)
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 2.1.



(…)

Ako je student tijekom studija izradio rad (ili više radova) koji po svom sadržaju i opsegu odgovara završnom radu, a koji se odlikuje vrsnoćom i nije u sklopu obveza pojedinoga kolegija, može mu se takav rad priznati kao završni rad. 
Student koji traži da mu se određeni rad prizna kao završni rad dužan je podnijeti pisani zahtjev te predati četiri primjerka rada prodekanu za nastavu, koji ga prosljeđuje određenom odsjeku. 
Odsjek formira tročlano povjerenstvo koje donosi konačnu odluku o priznavanju pojedinoga rada kao završnoga rada.
3. Postupak prijave završnoga rada

Nakon izrade student mentoru predaje završni rad u elektroničkoj verziji (u Wordu ili PDF-u). 


U skladu s Naputkom o primjeni informatičkoga sustava za provjeru izvornosti studentskih radova za sastavnice Sveučilišta u Rijeci (http://www.ffri.uniri.hr/files/nastavnicidokumenti/Naputak_Sveuciliste_Turnitin.pdf) mentor provjerava rad kroz informatički sustav za provjeru izvornosti Turnitin. Po završetku procjene mentor ispunjava Izvješće o provedenoj provjeri izvornosti studentskoga rada (http://www.ffri.uniri.hr/hr/nastavno-osoblje.html). Ako prema mišljenju mentora rad zadovoljava uvijete izvornosti, mišljenje se daje kao pozitivno. Ako prema mišljenju mentora rad ne zadovoljava uvijete izvornosti, mentor može vratiti studentu na doradu do ispunjenja uvjeta ili poduzeti druge pravne aktivnosti sukladno aktima Filozofskoga fakulteta u Rijeci i Sveučilišta u Rijeci.

Mentor je dužan mišljenje o izvornosti rada dati u roku od 15 dana od primitka rada.

Student je dužan mišljenje mentora (potpisani obrazac izvješća ili osobnu izjavu mentora da rad zadovoljava uvijete izvornosti) priložiti prilikom prijavljivanja završnoga rada u Studentsku službu.

Dokumenti potrebni za prijavu završnoga rada / ispita
4. Ocjenjivanje završnoga rada

Za ocjenjivanje završnoga rada oformljuje se tročlano povjerenstvo koje je u roku od sedam dana od predaje završnoga rada u Studentsku službu dužno ispuniti Zapisnik završnoga rada i predati ga administratoru Odsjeka za kroatistiku.


U slučaju negativne ocjene završnoga rada ispitno je povjerenstvo dužno navesti razloge takve odluke i upisati ih u Zapisnik završnoga rada.


Student čiji je završni rad ocijenjen negativnom ocjenom treba izabrati novu temu završnoga rada. Postupak prijave i predaje završnoga rada na Odsjeku za kroatistiku može se provesti najviše dva puta tijekom preddiplomskoga studija. 

PRILOZI: 

Naslovna stranica završnoga rada (Prilog 1)

Unutarnja naslovna stranica završnoga rada (Prilog 2)

Izjava o izvornosti završnoga rada (Prilog 3)
SVEUČILIŠTE U RIJECI

FILOZOFSKI FAKULTET

Ime i prezime studenta

Naslov završnoga rada

(ZAVRŠNI RAD)

Rijeka, 2022.

SVEUČILIŠTE U RIJECI

FILOZOFSKI FAKULTET

Odsjek za kroatistiku

Ime i prezime studenta

Matični broj: 

Naslov završnoga rada

ZAVRŠNI RAD

Preddiplomski studij: Hrvatski jezik i književnost/Engleski jezik i književnost

Mentor: titula, ime i prezime mentora

Rijeka, 1. rujna 2022.

IZJAVA

Kojom izjavljujem da sam završni rad naslova ________________________________________________________________ izradio/la samostalno pod mentorstvom ________________________________.
U radu sam primijenio/la metodologiju znanstvenoistraživačkoga rada i koristio/la literaturu koja je navedena na kraju završnoga rada. Tuđe spoznaje, stavove, zaključke, teorije i zakonitosti koje sam izravno ili parafrazirajući naveo/la u diplomskom radu na uobičajen način citirao/la sam i povezao/la s korištenim bibliografskim jedinicama.

Student/studentica
Potpis

_______________________





______________
� Napomena: od navedenih je uputa moguće djelomično ili potpuno odstupiti u dogovoru s mentorom.





