Na temelju ¢lanka 24. Statuta Filozofskoga fakulteta u Rijeci, Fakultetsko vijec¢e na svojoj 11. redovitoj
sjednici u akademskoj godini 2021./2022. odrzanoj 22. rujna 2022. godine, a na prijedlog Odbora
metodicara Filozofskoga fakulteta u Rijeci donijelo je

POSLOVNIK O USTROJU | RADU

ODBORA METODICARA FILOZOFSKOGA FAKULTETA U RIJECI

I. Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se organizacija rada Odbora metodi¢ara Filozofskoga fakulteta u Rijeci (u
daljnjem tekstu: Odbor), ciljevi djelovanja, ustrojstvo i druga pitanja vazna za rad Odbora.

Clanak 2.

Izrazi u ovom Poslovniku koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na sve osobe, neovisno o
spolnom i rodnom identitetu.

Il. Djelokrug rada i djelatnosti Odbora
Clanak 3.

Odbor je posebno koordinacijsko i savjetodavno tijelo koje djeluje na Filozofskom fakultetu u Rijeci
(dalje: Fakultet) i obavlja djelatnosti vezane uz metodicki aspekt studijskih programa.

Odluku o osnivanju i odluku o ukidanju odnosno prestanku rada Odbora donosi dekan Fakulteta.

Clanak 4.

Djelatnosti Odbora su:

- koordiniranje djelatnosti vezanih uz metodicki aspekt studijskih programa i stru¢ne prakse,

- predlaganje reformi nastavnickih studija u suradnji s Centrom za obrazovanje nastavnika Filozofskoga
fakulteta u Rijeci (dalje: CON),

- provodenje evaluacije mentora u Skolama vjezbaonicama u suradnji s Odborom za osiguravanje i
unapredivanje kvalitete na Fakultetu,

- ostali poslovi vezani uz studijske programe.



l1. Ciljevi djelovanja Odbora
Clanak 5.
Ciljevi djelovanja Odbora su:
- uskladivanje rada metodicara Fakulteta,
- uskladivanje rada metodicara na odsjecima i CON-a,

- poboljSanje suradnje s vanjskim dionicima (Agencijom za odgoj i obrazovanje, vjezbaonicama u
osnovnim i srednjim Skolama, mentorima te drugim institucijama odnosno pravnim osobama).

IV. Unutarnje ustrojstvo Odbora
Clanak 6.

Clanovi Odbora su nastavnici metodika na Filozofskom fakultetu u Rijeci i predstavnik Agencije za
odgoj i obrazovanje, kao vanjski dionik.

Dva (2) ¢lana Odbora su ¢lanovi Programskog vijeca Centra za obrazovanje nastavnika. To su: voditelj
Odbora te jedan od ¢lanova kojega Odbor predloZi.

Clanak 7.
Odbor metodicara ima:
- voditelja Odbora,
- zamjenika voditelja Odbora,
- nastavnike metodika s odsjeka Fakulteta.
Clanak 8.

Voditelja Odbora imenuje dekan Fakulteta na prijedlog ¢lanova Odbora.

Voditelj Odbora imenuje se na dvije (2) akademske godine, a ista osoba moZe biti imenovana za
voditelja Odbora najviSe dva uzastopna mandata.

Voditelj Odbora:

- saziva i vodi sastanke Odbora,

- koordinira sve aktivnosti iz podrucja djelatnosti Odbora,

- moZe inicirati i/ili voditi razliCite aktivnosti iz podrucja djelatnosti Odbora,

- €lan je Programskoga vije¢a CON-a.



Clanak 9.
Zamjenika voditelja predlaZe voditelj Odbora, a potvrduju ¢lanovi Odbora.

Zamjenik voditelja Odbora bira se na dvije (2) akademske godine, a ista osoba moze biti birana za
zamjenika voditelja Odbora najvise dva uzastopna mandata.

Clanak 10.

Vanjski dionik na poziv voditelja Odbora sudjeluje u radu Odbora na sastancima kada se radi o temama
vezanima uz Skole vjezbaonice ili drugim temama od njegova interesa.

Clanak 11.
Clanovi Odbora biraju zapisni¢ara iz redova ¢lanova Odbora.

Zapisnicar se imenuje na vrijeme od jedne (1) akademske godine, a ista osoba mozZe biti birana za
zapisnicara vise puta uzastupno.

Odbor moze imati i stru¢nog suradnika za izvrSavanje administrativnih poslova Odbora koji sudjeluje
na sjednicama Odbora bez prava glasa.

Clanak 12.
Odbor radi na sastancima koji se odrZavaju najmanje dvaput godisnje.
Sastanke saziva voditelj Odbora.

Poziv na sastanak dostavlja se elektronickom postom. Dnevni red sastanka sastavlja voditelj, a
prijedlog za to¢ku dnevnog reda moze dati svaki ¢lan Odbora. Dnevni red usvaja se na pocetku
sastanka.

Clanak 13.

Odbor metoditara moze pravovaljano odlucivati kada je na sastanku (uZivo ili online) nazoc¢na vecina
¢lanova Odbora.

Glasovanje na sastanku Odbora je javno.

Pravovaljanu odluku donosi natpolovi¢na vecina prisutnih ¢lanova.

Clanak 14.
O radu Odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi: dan, mjesto i vrijeme odrZavanja sastanka, imena nazocnih ¢lanova i ostalih pozvanih
i nazo¢nih na sastanku, dnevni red, kratak sadrzaj rasprave te zakljucke.

U zapisnik se unose rezultati glasovanja.



Zapisnik s odrZzanog sastanka dostavlja se na uvid ¢lanovima Odbora elektroni¢kom poStom.
Svaki ¢lan Odbora moZe dati nadopunu ili izdvojeno misljenje.

Zapisnik s prethodnog sastanka usvaja se na idu¢em sastanku Odbora.

V. Prostor i oprema
Clanak 15.

Odbor djeluje u prostorima koje koristi Filozofski fakultet u Rijeci i koristi tehnicka pomagala Fakulteta.

VI. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 16.

Zbog uskladivanja s odredbama ovog Poslovnika mandat voditelja Odbora, zamjenika voditelja Odbora
i zapisniCara se produljuje.

Clanak 17.

Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se na isti nacin na koji je Poslovnik donesen.

Clanak 18.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploCi Fakulteta.
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Rijeka, 22. rujna 2022.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ploCi Fakulteta 22. rujna 2022. godine i stupio je na snagu 30.
rujna 2022. godine.



